
 

 
 
Wir sind der Dachverband der Aargauer Landwirtschaft und vertreten die 
Interessen von rund 2‘600 Aargauer Bauernfamilien. Dazu gehören 55 ver-
schiedene Mitgliedorganisationen. Der BVA mit Sitz in Muri AG ist der Be-
rufsverband und führt die politische Standesvertretung. Für seine Mitglieder 
bietet der BVA attraktive Dienstleistungen im Bereich Treuhand & Beratun-
gen sowie Versicherungen und engagiert sich stark in der Öffentlichkeitsar-
beit sowie für die landwirtschaftliche Bildung. Aufgrund der bevorstehenden 
vorzeitigen Pensionierung der langjährigen Stelleninhaberin suchen wir eine 
 

Leitung Administration, Assistenz der  
Geschäftsleitung (80 - 100 %) 
 
 
Sie unterstützen insbesondere den Geschäftsführer, den Vorstand und die 
Geschäftsleitung in organisatorischen und administrativen Belangen. Mit 
Ihrer proaktiven und dienstleistungsorientierten Art helfen Sie die Qualität 
und Effizienz hoch zu halten. Sie tragen massgeblich zu einem guten Auftritt 
sowohl nach innen wie nach aussen bei. 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst:  

- Selbstständiges Führen des Sekretariats 

- Organisation von internen und externen Anlässen 

- Koordination der telefonischen und elektronischen Anfragen 

- Unterstützung des Geschäftsführers, des Vorstandes und der Geschäfts-
leitung in administrativen und organisatorischen Belangen 

- Organisation von Sitzungen und Führen von Sitzungsprotokollen 

- Kommunikation der Tätigkeiten  via Homepage, Jahresbericht, Newslet-
ter usw. 

- Betreuung des Mitgliederwesens 

- Mitarbeit in verschiedenen Projekten 
 
Wir erwarten von Ihnen: 
- Kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Erfahrung (idealerweise 

Weiterbildung zum/r Direktionsassistent/-in) 
- Starke Idendifikation mit der Landwirtschaft 
- Sehr gute Organisationsfähigkeiten und strukturierte Arbeitsweise 
- Hohe Selbstständigkeit und Eigeninitiative 
- Flexibilität und Belastbarkeit 
- Stilsicheres Deutsch 
- Sehr gute MS Office-Kenntnisse 
 
Stellenantritt: 1. September 2021 oder nach Übereinkunft 
 
Wir bieten Ihnen eine vielseitige, interessante Tätigkeit in einem motivierten 
Team von 20 Mitarbeitenden,  einen modernen Arbeitsplatz und attraktive 
Anstellungsbedingungen. 

 
Für nähere Auskünfte steht Ihnen der Geschäftsführer Ralf Bucher (056 460 
50 51) gerne zur Verfügung. Senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsun-
terlagen per Mail an ralf.bucher@bvaargau.ch. 
 
Bauernverband Aargau, im Roos 5, 5630 Muri - www.bvaargau.ch 

mailto:ralf.bucher@bvaargau.ch

